附件2
中华女子学院本科教学工作审核评估评建工作进度表
	序号
	工作阶段
	时间进度
	重点任务
	责任主体
	责任人

	1
	组织准备
	2016年3—8月
	组织学习审核评估政策及要求，邀请审核评估专家来校介绍审核评估工作要求和经验
	质量监控处
	部门负责人

	2
	
	
	组织学校主要职能部门、各教学单位负责人和相关教师到已参评高校进行学习调研
	质量监控处
	部门负责人

	3
	
	
	完成2016年版本科人才培养方案的修订工作
	教务处
	部门负责人

	4
	
	
	组织教学检查，初步了解学校教学工作情况
	质量监控处
	部门负责人

	5
	
	
	研究制定审核评估工作方案，完成评建工作任务分解
	质量监控处
	部门负责人

	6
	
	
	完成本科教学工作审核评估网站建设
	现代教育技术中心
质量监控处
	部门负责人

	7
	



自评自建














自评自建

















自评自建
	2016年9月
	召开全校审核评估工作部署会，部署学校评建工作
	质量监控处
	部门负责人

	8
	
	
	各评建工作组分头制定本组迎评促建工作方案，提交领导小组审定
	院系评建工作组
	组长

	9
	
	2016年9月
	自评报告撰写培训
	教学质量保障组
	组长

	10
	
	2016年9-11月中
	教学单位开展自评自建，撰写自评报告，收集整理支撑材料和教学档案，针对问题整改建设
	院系评建工作组
	组长

	11
	
	2016年11月底
	组织校内专家对相关单位进行初评
	评建工作办公室
项目建设组
	主任
组长

	12
	
	
	项目建设组开展自评自建，完成分项自评报告
	项目建设组
	组长

	13
	
	
	完成学校及二级单位教学管理规章制度的修制定
	教务处 质量监控处
现代教育技术中心
教学单位
	部门负责人

	14
	
	
	建设评估档案标准
	人才培养改革组
教学质量保障组
	组长

	15
	
	2017年2-3月
	学期末开展前期审核评估工作总结
	评建工作办公室
	主任

	16
	
	
	组织有关审核评估专题学习
	评建工作办公室
	主任

	17
	
	
	讨论学校办学定位、发展目标、办学特色和自评报告基本框架等
	领导小组
	组长

	18
	
	2017年2-3月
	完成学校2016年度本科教育教学质量报告、本科教学典型案例和本科教学工作的基本状况核心数据的采集、编制，提交北京市教委
	质量监控处
教务处
	部门负责人

	19
	
	2017年3月起
	建立审核评估工作月报告制，评建工作组每月第一周定期召开会议，推进审核评估建设工作；领导小组每月第二周定期召开会议，听取审核评估相关工作汇报
	领导小组
评建工作组
	组长

	20
	
	2017年4—6月
	组织校外评估专家对学校进行预评估，形成评估专家报告和整改建议
	评建工作办公室
	主任

	21
	
	
	拟定学校自评报告基本框架和支撑材料目录
	评建工作办公室
	主任

	22
	
	
	收集、整理、提交审核评估相关填报数据、教学档案、支撑材料和分项自评报告
	评建工作办公室
评建工作组
	主任
组长

	23
	
	贯穿全程
	根据需要召开工作会议，研究解决自评自建工作中遇到的困难和问题，统筹推进重点项目建设
	领导小组
评建工作办公室
评建工作组
	组长
主任

	24
	
	贯穿全程
	开展人才培养目标达成度和各类满意度调查
	教学质量保障组
学生发展改革组
	组长

	25
	
	贯穿全程
	评建工作组根据评建方案，协同推进教师教学能力、人才培养方案、教学信息化、课堂教学、实践教学、第二课堂、学生服务、教学资源、教学质量保障体系等方面的教学建设和改革
	评建工作组
	组长

	26
	

迎评阶段











迎评阶段



	2017年7—8月
	拟定迎评工作方案，提交领导小组审定
	评建工作办公室
	主任

	27
	
	
	完成教学基本状态数据采集、学校自评报告初稿、评估支撑材料、教学档案和专家评估案头材料的检查和准备；根据预评意见调整各审核项目相关内容的整改方案并推进建设
	评建工作办公室
评建工作组
	主任
组长

	28
	
	2017年9-10月
	组织全校师生开展本科教育教学综合改革思想大讨论
	评建工作办公室
院系评建工作组
学生发展工作组
	组长

	29
	
	
	组织师生开展审核评估工作再学习，组织评前专题培训
	院系评建工作组
学生发展工作组
	组长

	30
	
	
	完成教学基本状态数据采集工作；完成自评报告、校长报告、支撑材料、专家评估案头材料定稿；完成学校教学工作基本信息和评估资料等材料的上传
	评建工作办公室
评建工作组
	主任
组长

	31
	
	
	组建专家进校期间的协调、保障机构
	领导小组
	组长

	32
	
	
	完善专家进校接待方案，完成评估重点考察对象和各类联络员的培训
	评建工作办公室
	主任

	33
	
	
	各单位针对专家深度访谈、听课看课、考察走访、问卷审阅的要求做好相关准备工作
	迎评工作机构
各单位
	负责人

	34
	
	
	做好和评估专家、项目管理员、秘书的沟通协调工作
	评建工作办公室
	主任

	35
	
	
	全面优化校园环境
	教学资源建设组
	组长

	36
	专家进校评估
	2017年11月
	专家进校评估
	领导小组
	组长

	37
	整改建设
	2017年12-2018年12月
	整改建设阶段
	评建工作办公室
院系评建工作组
	主任
组长
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