附件3
[bookmark: _Toc262129295]中华女子学院项目采购申请表
	申请部门
（加盖公章）
	
	采购内容
	

	采购明细
	品名
	数量及单位
	预算（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	合计
	

	采购理由及
使用要求
	

	部门领导意见
	年    月    日

	经费项目名称、编号
及所属部门
	
	经费性质
	基本支出□/专项经费□

	经费负责人
审核签字
	     年度后续期间，不再使用本项目经费（编号              ）采购同品目货物、工程、服务。其他情况                                  。
                       
                签字：
	财务处审核签字
（专项经费）
	

	申请部门
主管校领导
意见
	年    月    日

	申请部门
联系人
	
	联系方式
	

	采购任务
交办日期
	
	交办人
	


注：1.表格各项内容都应填写完整，经费请务必落实明确。
2.如采购项目使用经费为专项经费，须财务处对项目经费名称、编号及采购内容进行审核。
3.如采购内容复杂，可另附采购详细方案， 采购详细方案应包括：采购项目构成、采购数量、技术规格、服务要求、使用时间、预算金额等信息。采购详细方案需经申请部门负责人签字、盖章。
[bookmark: _GoBack]4.项目预算原则上须通过对三家以上公司进行市场调研确定。
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