 中华女子学院教学实验室建设与管理规定	 
为满足我校应用型人才培养需要，提高全校教学实验室资源共享和使用效率，实现教学实验室统筹规划、科学建设和规范管理，经学校研究决定，对全校教学实验室实行统一建设和管理。
一、实验室建设流程
（一）各二级学院（系、部）向教务处提出新建（或改造）实验室具体功能需求；
（二）现代教育技术中心提供现有实验室情况供教务处审批参考；
（三）教务处根据学科专业发展规划和现有实验室情况进行审批；
（四）现代教育技术中心对获审批的实验室项目根据预算进行建设。
二、实验室管理办法
教学实验室由学校统一管理和使用，实验室管理采用直管和托管两种形式，直管指由现代教育技术中心直接管理实验室，管理人员归现代教育技术中心。托管指由现代教育技术中心委托有关二级学院（系、部）管理实验室，管理人员归二级学院（系、部）。托管范围由教务处和现代教育技术中心根据下列标准联合确定。
（一）直管实验室范围
1. 实验室具有通用性，为两个及以上二级学院（系、部）教学和学生课外实践使用的实验室；
2. 实验室虽不具有通用性，但不满配一个实验员岗位工作量的实验室。
（二）托管实验室范围
1. 实验室不具有通用性，只为一个二级学院（系、部）使用，管理工作量满足配备一个实验员岗位；
2. 实验室专业性较强，需要具有专业背景的技术人员进行管理，能够自主完成实验室维护；
3. 因教学或科研需要，经教务处特别批准的实验室。
三、实验室使用办法
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]1. 全校教学实验室由教务处统一安排使用；
2. 现代教育技术中心向教务处提供和及时更新全校实验室情况，包括设备情况、功能、面积、座位等。使用单位向教务处提供具体使用计划，由教务处审批后并提前三天交至现代教育技术中心执行。
四、本规定自公布之日起生效，之前相关规定与本规定冲突的，按本规定执行。
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