中华女子学院专业教学实验室管理办法确认书
​​​​​​  相关二级学院（系、部）   ：
为落实《中华女子学院教学实验室建设与管理规定》【校字[2012]31号】要求，进一步明确教学实验室建设与管理责任，现就贵处有关教学实验室管理办法确定如下。
一、全校教学实验室由学校教务处统一安排使用，实验室建设和管理采用直管和托管两种方式；
二、直管方式

（一）直管指由现代教育技术中心（以下简称现教中心）直接管理实验室，管理人员归现教中心；

（二）直管范围包括：实验室具有通用性，为两个及以上二级学院（系、部）教学和学生课外实践使用的实验室；实验室虽不具有通用性，但不满配一个实验员岗位工作量的实验室。
（三）直管实验室相关责任

1. 现教中心根据贵处教学需求协助贵处对新建或改造的直管实验室进行项目论证和申报；

2. 现教中心负责对落实经费的审批项目进行招标申报、合同签订、项目建设、项目验收、项目付款等相关工作；

3. 现教中心负责对直管实验室进行日常管理、维护、维修、卫生及安全工作，负责直管实验室固定资产登记、报废及档案归档工作；

4. 贵处教学计划中使用直管实验室由教务处统一安排，其他使用需向现教中心申请； 
三、托管方式

（一）托管指由现教中心委托有关二级学院（系、部）管理实验室，管理人员归二级学院（系、部）；

（二）托管范围包括：实验室不具有通用性，只为一个二级学院（系、部）使用，管理工作量满足配备一个实验员岗位；实验室专业性较强，需要具有专业背景的技术人员进行管理，能够自主完成实验室维护；因教学或科研需要，经教务处特别批准的实验室。

（三）托管实验室相关责任

1. 贵处根据学校相关规定对新建或改造托管实验室进行项目论证和申报；

2. 现教中心负责对现教中心账户上的托管实验室建设经费进行管理，贵处负责托管实验室项目购置申报、合同签订、项目建设、项目验收、项目付款等相关工作；

3. 贵处负责对托管实验室进行日常管理、维护、维修、卫生及安全工作，负责托管实验室固定资产登记、报废工作，运行维修经费由贵处负责向学校申请；
4. 贵处负责按要求向现教中心及相关部门提交所托管实验室功能、设备及使用管理等情况材料，积极配合学校相关部门检查；
四、管理方式确定
对于现有教学实验室，按《中华女子学院教学实验室建设与管理规定》【校字[2012]31号】确定，对于贵处需要现教中心直管的新建实验室，贵处须在实验室新建或改造项目论证时向现教中心提出书面申请，没有申请的视为由贵处托管的实验室，管理方式自贵处确认之日起生效；
根据以上内容，贵处需现教中心直管的实验室如下：
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           公章                            现代教育技术中心公章
签订地点：                                  签订日期：    年     月    日
相关二级学院（系、部）托管实验室登记表
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