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中华女子学院数字教学资源平台老师使用说明

一、打开系统
以下两种途径都可以，任选其一：
· 打开IE浏览器，在地址栏中直接输入学校门户系统http://my.cwu.edu.cn/，即可进入中华女子学院门户系统进行登录，登录完成后点击[image: ]，进入到数字教学资源平台；
· 打开IE浏览器，进入中华女子学院数字教学资源平台http://114.247.92.187，在页面右上角中点击“[image: ]”按钮，用户名使用学号/工号，密码默认同“学号/工号”，进行用户登录身份认证。
二、页面呈现
2.1 首页呈现
首页呈现分为左、中、右三部分，左侧呈现“[image: ]”，院系栏目及其他资源栏目；中间部分呈现“[image: ]”、经管理员推荐的“[image: ]”；右侧呈现“[image: ]”、“[image: ]”、“[image: ]”、“[image: ]”等信息。如下图：
[image: ]
2.2 二级页面呈现
课程页面
点击首页左侧院系课程栏目（栏目下如有二级院系将自动展开，可再次点击），在右侧页面中对应出现该院系下的课程，点击相应的课程即可进入到课程页面中。
资源页面
点击首页左侧的非院系课程栏目（栏目下如有二级栏目将自动展开，可再次点击），在右侧页面中对应出现该栏目下的资源。
[image: ]
2.3 搜索信息呈现
数字教学资源平台具备搜索的功能，可对课程名称及资源名称进行搜索，在页面右上角的搜索栏中输入在搜索的关键字，然后点击搜索按钮，搜索结果按课程和资源进行分类显示，具体如下：
[image: ]
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三、课程维护
课程维护是由课程负责教师或院系部门管理员进行课程的建立、课程资源的维护、课程问答的维护及教师可利用该平台实现作业收取功能。
课程维护内容包括四部分：课程信息维护、课程资源维护、课程问答及作业收取。
3.1 课程资源维护
· 下载资源维护工具安装及初始配置
在“数字教学资源平台”页面的右下方“[image: ]”处，点击“[image: ]”下载并安装，安装过程全部默认即可（只需要第一次使用进行安装）。
资源维护工具安装完成后，在桌面会生成系统快捷图标“[image: ]”双击即可打开程序，也可通过点击“开始”——“[image: ]”——“[image: ]”来运行打开。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]程序打开后，在程序左上角点击“[image: ]”按钮，输入服务器IP（114.247.92.187）、用户名（工号）、密码（工号）后，点击“[image: ]”按钮，然后点击“[image: ]”按钮，正常连接后显示为“[image: ]”。
· 资源上传
资源维护系统分左右两部分，左部分为本地计算机中的资源，右部分为资源平台中的资源。此时选择校本资源栏目前的“[image: ]”将栏目展开，点击所需要上传资源的课程，然后在左部分选择所要上传的课程资料，右击课程资料“以文件方式上传”后，在系统下方显示上传进度。
· 资源编辑
资源上传完成后可对资源属性进行编辑。点击课程栏目后，在系统最右侧中出现该课程下的资料，双击或右击资料名称选择“节目信息”，即可进行资源编辑。
[image: ]
“[image: ]”编辑包括设置“[image: ]”、“[image: ]”、“[image: ]”、“[image: ]”、“[image: ]”、“[image: ]（设置为海报）”等，编辑完成后点击“[image: ]”按钮。
选择“[image: ]”标签可对资源的详细属性进行编辑，点击下拉按钮“[image: ]”选择资源类型，每种资源对应不同的编目信息，然后点击每个属性进行编辑。（此项选填）
选择“[image: ]”标签可对原始课程资源截取资源的知识点及关键帧。拖动视音频播放的滚动条选择适当的位置，点击“[image: ]”，系统自动将当前播放帧添加到系统中，选择关键帧“[image: ]”点击“[image: ]”弹出对话框可对关键帧进行详细的描述，点击“[image: ]”可将关键帧删除。资源播放到适当的位置点击“[image: ]”设置为入点，再继续播放点击“[image: ]”设置出点，此时点击“[image: ]”入点到出点位置间的资源自动设置为片段，修改描述同关键帧相同。
资源编辑完成后，点击“[image: ]”按钮即可关闭资源编辑框。
在系统最右侧资源显示框内，选择资源前的复选框“[image: ]”，可对资源进行“[image: ]”、“[image: ]”、“[image: ]”、“[image: ]”、“[image: ]”等操作。
· 退出编辑
资源编辑完成后，点击系统右上角“[image: ]”按钮。
3.2 课程问答
切换到教学资源平台课程页面“[image: ]”标签下，负责该课程的老师可对学生的提问进行答复、审核、关闭问题等操作。
在“[image: ]”标签下点击“[image: ]”按钮，可快速找到需要审核的问题，将鼠标移动到问题后，出现“[image: ]”两按钮，点“通过”可快速审核通过，如需要详细回答可点击问题标题，进入可详细回答也可上传附件后，点击“[image: ]”按钮。点击“驳回”按钮，输入驳回原因后，点击“[image: ]”按钮，学生登录后即可看到。
当问题审核通过后，将鼠标移动到问题标题上时，显示出“[image: ]”按钮，如果课程负责人认为该问题已经回答的很准确，没有再回复的必要时，可将问题关闭，针对该问题学生不能再追问或回复，只能是查看问题。
3.3 作业收取
    在作业收取标签中，老师可发布作业及可对学生提交的作业进行下载等。
· 发布作业
首先在课程详细信息页面切换到“作业收取”标签下，在该页面中输入标题、正方及截止时间，点击“[image: ]”按钮，即可将该标题发布与新作业。发布完成后，学生可提交该作业的内容。
· 作业查询
教师可对作业进行检索及筛选，可按“全部”、“进行中”、“已关闭”及关键字及主题进行检索。
· 收取作业
教师发布作业后在未关闭之前可对作业进行修改等，点击“作业标题”时，即可进入到作业详细页面，该页面显示出所有学生已经提交的作业，点击每个学生对应的“[image: ]”按钮，即可将作业下载到计算机本地；在作业标题前的多选框处选择多个学生作业后，点击“[image: ]”按钮，即可将所选的多个学生作业下载到计算机本地；点击“[image: ]”按钮，即可将所有学生的作业下载的计算机本地。下载作业的文件命名规则为“学生姓名+学号+提交作业文件名”。
四、移动终端使用
数字教学资源平台支持移动终端的访问，支持IOS操作系统的IPAD、IPHONE及基于android2.1以上操作系统版本的手机、PAD等。使我校师生可随时随地的访问数字教学资源平台，不在受时间、空间的限制。
各种移动终端使用方法，具体如下：
打开移动终端设备中的浏览器，访问http://114.247.92.187 ,打开页面后即可进行相关资源的浏览，操作方法类似与PC的操作，界于手机等移动设备，屏幕比较小，界面与PC端有所差异。
五、个人空间
数字教学资源平台提供了私人资源的管理空间，校内师生可自定义资源分类，将本地资源上传到指定的分类下，提供了网络U盘的功能。也可将平台中的资源以链接的方式归入私人收藏。
操作说明：
使用用户名和密码登录后，如果系统管理员为此账号分配了个人空间的管理权限，在页面右上角会出现“[image: ]”显示，点击“[image: ]”按钮，即可进行到个人资源管理中。如下图：
[image: ]
1、资源分类设置：
将鼠标移动到“[image: ]”上后出现添加“[image: ]”按钮，点击该按钮可弹出添加栏目，输入栏目名称后确定，私人收藏栏目新建完成。再将鼠标移动到下级栏目后，出现“[image: ]”四个按钮，分别为编辑栏目、删除栏目、新建栏目、资源上传的功能。
2、上传资源：
· 本地资源上传：点击“资源上传”按钮，弹出资源上传对话框，点击“添加”按钮，可选择需要上传的文件（支持音视频、课件、图片等），添加文件完成后，点击“上传”按钮即可。
· 平台资源收藏：在平台资源呈现区中，单击资源海报及文件名后出现资源的详细信息，选择“[image: ]”按钮，弹出相应的私人收藏栏目，选择对应的栏目即可，此时去点击私人收藏对应的栏目下即可呈现该资源。
3、资源操作：
私人收藏的资源可进行在线浏览；点击私人收藏资源名称时出现资源详细信息可将文件删除“[image: ]”、资源下载“[image: ]”等。
六、素材制作
素材资源制作系统专为一线教师设计的，方便从已有视音频资源中，截取出所需要的片段，多个片段还可以进行合并。生成WMV格式的文件，可直接插入PPT中使用。同时，可以将平台中的资源、私人收藏和本地资源进行混编，编辑时不需把资源下载到本地，十分高效。
[image: ]
1、打开素材制作
· 单击资源海报或文件名称，系统弹出资源的详细页面，在页面右侧点击“[image: ]”，在操作后选择“[image: ]”按钮，系统自动打开素材资源制作系统，同时将该资源添加。
2、原始资源添加：
· 本地资源：打开素材资源制作系统，在页面右上角处点击“[image: ]”按钮，弹出“加载文件对话框”，选择相应的文件后，确认即可。
· 网络资源：打开素材资源制作系统，在页面右上角处点击“[image: ]”按钮，弹出“网络资源”对话框，网络资源包括“校内资源”和“私人收藏”资源两部分。点击相应资源后的“添加”按钮，即可将该原始资源添加到素材制作系统中。
3、素材截取：
原始资源添加完成后，将鼠标移到资源名称处，点击“[image: ]”按钮，进行资源播放，当播放到需要截取的片段开始处时点击“[image: ]”按钮，当播放到片段结束时点击“[image: ]”按钮，然后点击“[image: ]”按钮即可播放截取的片段，确认片段无问题后，点击“[image: ]”按钮，该片段在剪辑视频片段区呈现。
4、素材整合：
· 添加片段：在剪辑视频片段区中，将鼠标移到片段处，点击“[image: ]”按钮，将片段添加到资源合并区。如果是多个原始资源中多个片段，在文件库中点击原始资源后，在下方剪辑资源片段呈现出该片段，添加多次即可。
· 选择音视频轨：将片段添加到资源合并区后，每个片段可独立选择保留音、视频轨，勾选即可。
5、素材生成：
预览要生成的素材文件正常后，点击“[image: ]”按钮后，系统自动进行判断，如果素材文件的分辨率不同，系统会提出选择哪种分辨率进行生成，素材生成完成后为标准WMV格式资源，可直接插入到PPT中使用。
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image9.png




image10.png




image11.png




image12.png
iizsas




image13.png




image14.png




image15.png




image16.png
et




image17.png
L2 Ber BT
s == FAAE e
.
o zasn s P
- © T /1272 2ex88) SraANR
© FWREW + ==
o msiamn wans T
e . :
oxsse wans s sesseamecent
@ BER @ chiect ¢ HEEFE 2013/12/2 aERnnE
© EEER © CRET HEEFE 2013/12/2 o ETEamasaaERL
: : e
onzmmsmmsn o tenaase wans moan o e
e ommvsmsas  wns momn s saseaen
R— waTE sunz wis/iarz =
o reen
o nzz | .
i o e wans s -
s == i
@ HER © WEFHk HEEFE 2013/12/2 TEmERLE
© SBE © CRET HEEFE 2013/12/2 mEEEs
o mammsms o fenaass wans s
o sawemensn O < wans woan R
o e wans s
© wEER HEEFE 2013/12/2 o mEs
o anmn
o sazm wans moan
fpo 5 wamnsi
Bovsesas wens s
o asssazs wans woan R
o e > wans s
[ ety
R ——— u
Jo— I

0% v




image18.png
&) rersn weEey

N Cumk e masry

~

o EHSHERESE

m

Froee=—

© e

e ER L= 1 ,

HT5% v




image19.png
| android
AEE FE 42 = Bk 25, s





image20.png
© HER

© SEE

© REEREER
o BEswRELHSE
o HEB

o R

© e

e

Grrcia TR

-

e

=3 =3
L T
=3 =3
ErorciaFRREL.  noriaFRnEL

ErociaFRREL.  noria L

o L

110425 androi.

110525 ancroid.

T S ——

svzsm 2 v 3

-

a0 el

——

=&

fneroia

EErE——,

110426 sneroid

AAFLI0425 Lot

HT75%





image21.png




image22.png




image23.png




image24.png
>

ERFE




image25.png
Ay BEERESs




image26.png
&=
8 Administrator

¥ Adobe Reader XI
(& TeamViewer 9
fall VMware Workstation

EEjuguyogitkkth inhm..

=

FEEE:

£

EN

e





image27.png




image28.png




image29.png




image30.png




image31.png




image32.png
TE : 22f110430_activitywindowviewsIXE

*

ANDROID;RNi% i

C11041201AAF
ActivityWindow,View (1% &

ANDROIDR Nk i

C11041201AAF
ActivityWindow,View fj ¢

HERE ;%Eﬁ/%ﬁmﬂ TEAS | TERE

#we 1 RTHE B - RTANTE O -

LU/

HELHE
WRARSSEPE 1ue 297 . 2 . 17 WOS 1680

pai BE B FEU
2af110430_actvitywindowviewf I3 F.mp4 198 6532188

L

St g\upload \adminlaaf110430_actvitywindowvienfiiE Fempd

s

=





image33.png




image34.png
ESi=E="4




image35.png




image36.png
D

i
it

o




image37.png
STAWTH o -




image38.png
HiE=E





image39.png




image40.png




image41.png
EHEE- =]




image42.png




image43.png




image44.png




image45.png
-2#10 00:18:43




image46.png




image47.png




image48.png




image49.png




image50.png
SNHER




image51.png
"l




image52.png




image53.png




image54.png




image55.png




image56.png




image57.png




image58.png
BERE




image59.png




image60.png




image61.png




image62.png




image63.png
B




image64.png
T=




image65.png
BT




image66.png




image67.png
WL FFEE BE 20 =S MASE




image68.png




image69.png
R R R EHT S 2l

PELTER HCEHCER BB Qx
BiEE TR %2 FE B 5% d  andc a  more

7

?

R
5

i = _’L
(PO
m§r] HEE : BEE
B -
HEEEEAR





image70.png




image71.png




image72.png
ra 1k




image73.png




image74.png




image75.png




image76.png
£
L

B o R ST

BEREAR

. ’ |
(PONO00000O==1 N EEIEEN o)

0000000




image77.png




image8.jpg




image78.png




image79.png




image80.png




image81.png




image82.png




image83.png




image84.png




image85.png




image86.png




image87.png
oEmXf




image88.png
A SEN HerEi

| “asr [/[O0i0000000 Sout)—

7l § T T N = (A PBRA EMEK





image89.png




