中华女子学院教学多媒体设备使用说明
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一、详细使用步骤
第一步 两手紧捏把手，向两侧推开。
第二步 将校园卡贴近机柜下方读卡器，看到蓝、红色指示灯交替闪烁，刷卡成功。
第三步 待控制面板“面板解锁”键黄灯灭后，按“上课”键，等待电脑自动开启，如未开则需手动开启。
第四步 使用完毕后，不用关闭电脑。按“下课”键后等投影机关闭。
第五步 合上柜门。
备注：如确认讲台不能用卡刷开，请联系工作人员远程开启。
二、笔记本电脑使用
1. 将讲台控制面板上VGA接头和音频接口与开启的笔记本连接好。
2. [bookmark: _GoBack]按讲台控制面板上的“笔记本”键且其指示灯亮，然后切换笔记本为复制或扩展输出，等待三秒即显示笔记本画面的投影（注：笔记本显示分辨率不能超过1024*768）。
三、投影机使用
当教学过程中不需要使用投影机时，可在控制面板上按投影机的“关”键，投影机每执行一次开启或关闭需要间隔3~5分钟。
四、扩音系统使用
1. 麦克音量：可按面板上的“话筒”“增” 或“减”键。若有鸣叫声请调小声音。
2. 计算机输出音量：电脑上操作或播放器上调节，也可以通过讲台控制面板上的“线路”、“增” 或“减”键来调节声音大小。
五、U盘、移动硬盘的使用
将U盘插入面板USB接口即可。老式移动硬盘所需电源供电量大，如直接插入面板上USB接口无法找到设备，请将移动硬盘直接接入计算机主机上的USB接口。
注意事项
1. 多媒体设备从供电到启动有一个自检过程，如没有立即打开需耐心等待2~3分钟。
2. 教学设备使用过程中，禁止频繁开关。
3. 不要把水杯放在讲台台面上，保持讲台卫生，不要把粉笔等杂物放于讲台内。 
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