中华女子学院会议室使用申请表
	申请部门
	　
	申请时间
	

	申 请 人
	
	联系电话
	　

	申请事由
	

	拟使用会议室名称
	

	使用时间
	    月  日  星期        时   分—    时   分

	参会范围
	　

	会场布置要求
	　

	多媒体设备要求
	　

	申请部门负责人签字
	　

	专用会议室管理部门签字
（仅限第六会议室、六层学术报告厅由图书馆签字）
	

	学校办公室主任签批
（仅限第四会议室、一层报告厅）
	　

	学校值班室备案
	

	备注：会议室使用申请表审批后，请申请部门将此表复印件交后勤处校园管理修缮服务中心、现代教育技术中心电教管理部各一份(不使用多媒体设备可不交现代教育技术中心电教管理部)


