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一、论文的选题



命题和选题的区别
◦ 自己发现问题，然后自己解答问题，开发自己此方面的能力

选题的重要性

◦ 选题可以决定成败。选题如果不行，没有高人告诉你，闷
头就开始做起来，那么失败从选题的时候就开始了

◦ 选错的形式：重复别人的研究、真问题还是假问题、题目选
的太大，做起来必然空洞、题目选的太难同学们根本做不动，
时间也不允许



1. 选题的原则

◦ 价值和意义

从现实实际出发，能够解决现实中存在的一些问题

或者选有争鸣的课题。或者补充、或者做比较研究。

◦ 创新性

内容的创新、选题角度要新或者研究方法要新

◦ 适宜性
从实际出发选择自己有能力、有条件完成的课题。



举例说明：关于家庭暴力研究领域

◦ 现实意义在哪里？

◦ 创新性在哪里？

◦ 适宜性在哪里？



2.选题的研究内容的范围

小题大做

切忌大题小做











中国企业人力资
源管理研究

IT企业网络招聘
的优劣势分析

网络招聘的影响
研究

企业招聘渠道管
理

企业招聘管理研
究

长沙市IT企业网
络招聘现状研究

国内外网络招聘
的比较分析

企业网络招聘有
效性影响因素分

析

……



3、利用知网指数库选题













二、材料准备工作



1、材料准备的原则

权威性

全面性

多样化

体现国际视野

时效性

数量适当



权威性

◦ 文献的来源

◦ 文献的作者

◦ 文献的影响力

全面性

◦ 内容的全面性

◦ 角度的全面性

◦ 研究方法的全面性



多样化

◦ 文献的来源

◦ 语言和地域

体现国际视野



时效性

◦ 近5年的作品的比重

数量适当

◦ 参考文献的数量

◦ 精读的文献的数量



2、搜集此领域的中文文献

◦ 中国知网期刊、会议论文

◦ 优秀硕士、博士论文
 系统性

 深度

 文献的参考

◦ 统计年鉴（现有数据的整理和利用）

◦ 中国经济社会发展统计数据库



3、外文文献的搜集和准备

◦ 馆里的专业外文杂志

◦ 已经购买的外文数据库（EMRALD\GALE）

◦ BALIS原文传递

◦ 小窍门：寻找一篇权威性文章，参考文献；
按图索骥，寻找更多的外文文献



*文献搜集不是目的，

阅读和思考才是要义

*只有多阅读文献

才能打开研究的思路和视野



三、论文的写作过程



1、论文题目的确定
◦ 新颖

◦ 简洁
一般不超过16个字，本科论文24个字

◦ 规范
核心用词要专业、规范无歧义

◦ 题目展示论文的核心内容

◦ 时间、空间、主体、事件或问题

◦ 正向、积极的核心价值观



2、整篇文章的架构及字数大致分配

◦ 绪论（2000-3000字）

◦ 主体（4000-6000字）

◦ 结论（2000-3000字）

我院要求本科毕业论文正文不少于8000字



3、绪论的主要内容

绪论主要由4部分组成

1）研究的背景及目的

在什么样的社会、经济、政治甚至是文化，
或者潮流的背景形势下，你的研究的目标
或者希望解决的问题是什么？你的研究视
角是什么？



2）文献综述

主要是对国内外研究状况和相关领域中已

有的研究成果进行述评；主要反映当前某

一领域中某分支学科或重要专题的最新进

展、学术见解和建议，它往往能反映出有

关问题的新动态、新趋势、新水平、新原

理和新技术等等。



 撰写文献综述的好处
◦ 通过搜集文献资料过程，可进一步熟悉科学文献的查找方法
和资料的积累方法。在查找的过程中同时也扩大了知识面；

◦ 查找文献资料、写文献综述是科研选题及进行科研的第一步，
因此学习文献综述的撰写也是为今后科研活动打基础的过程；

◦ 通过综述的写作过程，能提高归纳、分析、综合能力，有利
于独立工作能力和科研能力的提高；



 文献综述的特点

共性：文献综述与“读书报告”、“文献复习”、“研究进展
”等有相似的地方，它们都是从某一方面的专题研究
论文或报告中归纳出来的。

个性：文献综述既不像“读书报告”、“文献复习”那样，
单纯把一级文献客观地归纳报告，也不像“研究进展”

那样只讲科学进程，其特点是“综”、“述”。



“综”是要求对文献资料进行综合分析、归纳整理，使材
料更精练明确、更有逻辑层次；

“述”就是要求对综合整理后的文献进行比较专门的、全
面的、深入的、系统的论述。

总之，文献综述是作者对某一方面问题的历史背景、
前人工作、争论焦点、研究现状和发展前景等内容
进行评论的科学性论文。



逻辑方法：

◦ 时间顺序发展脉络

◦ 地域对比（国内国外、不同地区）

◦ 观点对比

◦ 论述角度的归纳



注意事项

◦ 搜集文献应尽量全。掌握全面、大量的文献资料是写好综述的
前提，否则，随便搜集一点资料就动手撰写是不可能写出好多综述的，甚
至写出的文章根本不成为综述。

◦ 注意引用文献的代表性、可靠性和科学性。在
搜集到的文献中可能出现观点雷同，有的文献在可靠性及科学性方面存在
着差异，因此在引用文献时应注意选用代表性、可靠性和科学性较好的文
献。

◦ 引用文献要忠实文献内容。由于文献综述有作者自己的评论
分析，因此在撰写时应分清作者的观点和文献的内容，不能篡改文献的内

容。

◦ 参考文献不能省略。有的科研论文可以将参考文献省略，但文献
综述绝对不能省略，而且应是文中引用过的，能反映主题全貌的并且是作者直接
阅读过的文献资料。



小结

文献综述选题范围广，题目可大可小可
难可易。

文献综述部分切忌抄原文；

对于毕业设计的课题综述，则要结合课
题的性质进行书写。



3）论文的研究方法

 定性、质的研究方法（社科领域、对某一问题的
阐述和）

 定量（自然科学、经济学影响因素的研究）

 案例研究（心理学、社会学、政治学、史学及经
济学、管理科学等）

 访谈、调查问卷（管理学、历史）

 口述（妇女口述史）

不同的学科领域和论文的选题要采取合适的研究
方法；而且就一篇学术论文采用的方法并非单一



4）论文构成及研究内容等。

介绍每一章的主要内容



4、论文的主体

不同的研究方法和内容，导致论文的主体部分差异较大。

定量的（理论依据、假设、数据来源、检验过程、结论）

定性的（研究背景、提出问题、对问题的论述、解决意和建议）

案例研究的（研究的设计、收集资料、证据分析、研究报告）

问卷调查的（问卷设计的原则、问卷的发放和回收，数

据统计、结论）



5、结论

 结论是毕业论文(设计)的总结，是整篇论文
的归宿。

 要求精炼、准确地阐述自己的创造性工作或
新的见解及其意义和作用，还可进一步提出
需要讨论的问题和建议。



四、论文的格式和规律



我校本科学位论文布局安排

（1）中文论文题目
（2）论文作者、指导教师中文形式
（3）中文摘要
（4）中文关键词
（5）英文论文题目
（6）论文作者、指导教师英文形式
（7）英文摘要
（8）英文关键词
（9）目录
（10）正文
（11）致谢
（12）参考文献
（13）附录



摘要是对论文内容要点的概括描述，应
忠实于原文，300字左右，使用中、英
文两种语言。

关键词从论文正文中提取的能表现论文
主题内容的具有实质性意义的词语。关
键词3～8个，按词条的外延层次排列
（外延大的排在前面）。



正文格式

正文是论文（设计）的主体部分，包括绪论、

本论和结论三个部分，各部分要有能够表明

逻辑结构的标题，不少于8000字。



 层次以少为宜，根据实际需要选择。正文层次的编
排和代号要求统一。

 层次为章(如“1”，“一”)、节(如“1.1”，
“（一）”)、条(如“1.1.1”，“1”)、款（如
“（1）”）、项（如“1”）。

 层次用到哪一层次视需要而定，若节后无需“条”
时可直接列“款”、“项”。



引用文献

 引用文献标示方式应全文统一，并采用所在学
科领域内通用的方式，用上标的形式置于所引
内容最末句的右上角，用五号字体。

 所引文献编号用阿拉伯数字置于方括号中；

如：“…成果[1]”。



当提及的参考文献为文中直接说明时，
其序号应该用五号字与正文排齐，如
“由文献[8,10-14]可知”。

不得将引用文献标示置于各级标题处。



参考文献

1．期刊文章

[序号] 主要责任者．文献题名[J] ．刊名，出版
年份，卷号(期号) ：起止页码．

如：[1] 宋维明．用科学发展观指导高校教育改
革的实践[J]．中华女子学院学报，2005，4

（增刊）：8-10．

2．专著

如：[2] 王沙生．杨树栽培生理研究．北京：北
京农业大学1991：11-12．



3．会议论文集

如：[3] 韩海荣．加强实践教学是培养创
新人才的保障[A]//宋维明．高校教学改
革、探索、实践[C] ．北京：中国林业
出版社，2002：362-365．



4．学位论文

[序号] 主要责任．文献题名[D] ．保存地：保存单位，年
份．
例如：[4] 李梅．辽东栎天然群体表型多样性研究[D] ．北
京：中华女子学院，1998．

5.报纸文章

[序号] 主要责任者．文献题名[N] ．报纸名，出版日期(版次
)．

例如：[8] 晓颂，韦国华．高校结盟发展“教学共同
体”[N] ．光明日报，2001-06-08(B1)．



6．电子文献

[序号] 主要责任者．电子文献题名[文献类型/

载体类型] ．电子文献的出版或可获得地址，
发表或更新的期/引用日期(任选)．

例如：[10] 王明亮．关于中国学术期刊标准化
数据库系统工程的进展
[EB/OL] ．http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/9

808 10-2.html,1998-08-16/1998-10-04．



书写规范与打印要求
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谢 谢


