附件：  科研管理系统录入说明
一、个人资料
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表1-1

1. 个人基本信息中“职称、最后学历、最后学位、政治面貌”及时更新，新增人员补充进去，离退休人员暂不通过。

2. “学科”按照现从事学科填写。

3. 点击“修改密码”可更改自己登陆系统密码。
二、科研项目

1. 在“科研项目”中，由项目负责人在“项目管理”里填报新增及正在进行的项目信息，包括经费使用情况和各个成员工作量的情况。项目的相关信息及参与人员的相关情况全部由项目负责人填写（参与人不用重复填写）。
2. 项目一览“新增”（见表2-2），基本信息中项目编号一定要写上（尤其是横向、纵向课题），保存完毕，点击“添加项目组成员”，将项目组成员相关信息填写完整，其中每个项目成员中“当年工作量”应<3个月，每人年工作量累加不能超过10个月，“署名顺序”等相关必要信息要严格遵照项目申报书填写。

3. 已结项课题请更改课题相关信息，并将结项相关材料（立项申请书复印件、结项申请书复印件、相关成果材料）提交科研与规划管理处。
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表2—1
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表2—2

注：
1.研究类别：
(1)  基础研究：指为获得关于现象和可观察事实的基本原理及新知识而进行的实验性和理论性工作，它不以任何专门或特定的应用或使用为目的。
(2)  应用研究：指为获得新知识而进行的创造性的研究，它主要是针对某一特定的实际目的或目标。

(3)  实验与发展：在社会科学领域，指把通过基础研究、应用研究所获得的知识转变成可以实施的计划（包括为进行检验和评估实施示范项目）的过程。
2.项目来源：
（1）“国家社科基金项目”：指全国哲学社会科学规划领导小组批准的哲学社会科学重大项目和社会科学基金年度项目（包括青年基金项目）。

（2）“国家社科基金单列学科项目”：指全国教育、艺术、军事科学规划领导小组批准的国家级项目。
（3）“教育部人文社科研究项目”：指教育部批准下达的人文社科研究项目，包括教育部哲学社会科学重大攻关项目、教育部人文社会科学重点研究基地项目，一般项目，青年项目、专项任务等。
（4）“高校古籍整理研究项目”：指教育部高校古籍整理委员会批准和备案的高校古籍整理研究项目。

（5）“国家自然科学基金项目”：指国家自然科学基金批准的各类项目。

（6）“中央其他部门社科专门项目”：指中央、国务院各部门（教育部除外）批准的各种社科研究项目，全国教育科学规划领导小组批准的教育部项目归于此类统计。
（7） 省、市、自治区社科基金项目：指省、自治区、直辖市社科规划办下拨的社科基金项目经费，以及省、市、自治区党委、政府下拨的专项科研经费。
（8） 省教育厅社科项目：指省教育厅批准的社科研究项目。

（9）“地、市、厅、局等政府部门项目”：指由地、市、厅、局等政府部门批准的各种社科研究项目。
（10）“国际合作研究项目”：指我国高校与他国高校、政府、基金会之间共同承担的人文、社会科学研究项目（包括互派专家、学者到对方参加研究的项目）。统计时，经费按国家当时外汇兑换率折合成人民币填报。
（11）“与港、澳、台合作研究项目”：指大陆高校与港、澳、台地区高校、基金会之间共同承担的研究项目（包括互派专家、学者到对方参加研究的项目）。教育部管理的霍英东基金项目在此栏统计。经费按国家当时外汇兑换率折合成人民币填报。
（12）“企、事业单位委托项目”：指学校从校外企、事业单位获得的人文、社会科学研究项目。
（13）“学校社科项目”：指学校批准的人文、社会科学研究项目。
（14）“外资项目”：指海外独立资助的人文、社会科学研究项目。统计时，经费按国家当时外汇兑换率折合成人民币填报。
（15）“其他项目”：指
难以计入上述各栏的其他人文、社会科学研究项目。
三、科研成果

1. 基本信息中（表3-1）“论文类型”一定要选择。
2. 获奖成果（表3-2）：区分“奖励名称”、“成果名称”，论文成果中“项目来源”要与项目申报书配套。
3. 在“科研成果”中将论文成果、著作成果、获奖成果进行登记。科研成果的相关信息由第一作者负责填写（参与人不用重复填写，见表3-3）。著作成果中ISBN号必填（见3-4）。

4. 发表在中华女子学院学报的论文，系统录入时请选择“一般期刊”类别。
5. 有发表在属①CSSCI期刊②一般核心期刊③中华女子学院学报杂志上的文章，请第一作者将该期刊的封面、版权页、目录及文章的第一页至最后一页的复印件交给所在部门的科研秘书，请各院系部的科研秘书对相关申报材料进行审查，审查完毕后分类汇总为表格分类提交。
6. 外文论文需提交原文。
7. 专著和译著（不含教材）提供样书一本。由主编负责将相关信息（含参编人员）录入系统。第一作者非我校职工且只负责部分章节的不需录入。
8. 在校外获重要奖励的成果需提供证书及作品复印件一份，（省部级以上奖励需提供证书原件）。
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表3—1

注：
（1） “出版著作”：指有国标书号（ISBN），由正式出版部门出版的公开或内部发行的出版物，不包括只有内部准印证的出版物。

（2） “译著”、“译文”：只包括外文译成中文的著作和文章。

（3） “国内学术刊物”：指由国务院或地方政府新闻出版管理部门批准公开发行的学术刊物。正式出版的学术会议论文集中的论文，应符合本说明（2）关于”出版物”的规定。

（4） “国外学术刊物”：指国外单位主办、国际上公开发行的学术刊物和各种国际学术会议论文集；港澳台刊物指在港澳台地区的单位主办和公开发行的学术刊物。

9. 获奖成果—获奖级别
（1） “国家级奖”：指以中央（国务院）名义颁发的社科或科技优秀成果奖，如国家科技进步奖等。

（2） “部级奖”：指以中央（国务院）各部委名义颁发的社科优秀成果奖，如教育部人文社会科学研究优秀成果奖、全国哲学社会科学规划办的社科优秀成果奖、国家教育科学优秀成果奖等。全国性的各类基金奖经认定后可视为相当于部级奖，已经过认定的奖项有：霍英东基金奖，安子介国际贸易研究奖，孙冶方研究基金会、吴玉章研究基金会、陶行知研究基金会、钱端升基金会颁发的社科优秀成果奖。

（3） “省级奖”：省、自治区、直辖市政府名义颁发的社科优秀成果奖，包括省社科联的优秀成果奖。
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表3—2
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表3-3
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表3-4
四、学术活动
1.会议类型：
（1） “校办学术会议”指由学校举办的全国性、地区性学术会议，国际学术会议和与港、澳、台地区的学术会议。

（2） “国际学术会议”：指有二个及以上国家的人文、社会科学专家学者参加的学术会议。

（3） “国内学术会议”：指在国内举行，且只有本国专家学者参加的学术会议。

（4） “与港澳台地区的学术会议”：包括在大陆或港澳台地区举行，有港澳台地区专家学者参加的学术会议。

（5） “其中：赴境外人次”：指赴大陆以外的地区（含港澳台地区）参加学术会议的人次。

（6） “受聘讲学”：指社科教学与研究人员受对方聘请，传播科学研究与应用发展的新理论、新方法等信息的学术性讲学，包括受聘作学术报告和担任研究生导师。不包括以培训大学专科生、本科生为目的的受聘讲学教师。

（7） “社科考察”：指中外、大陆同港澳台地区社科教学与研究人员或科研管理人员所进行的以了解对方学术动态、科研计划与管理为目的的交流活动。包括与国外或港澳台地区对应的研究所或大学直接挂钩、互派访问学者的交流活动。

（8） “进修学习”：指社科教学与研究人员或科研管理人员所进行的人文、社会科学与社科管理方面的学习。

（9） “合作研究”：指高校与海内外高校或其他研究单位间共同承担的研究项目；包括互派专家学者到对方参加研究的项目。
（10） 请参会人员在“参加会议”中录入曾经参加会议的相关信息（见表4-1）。
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表4-1
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