社会调查报告包括调查目标、时间、对象、调查方式、正文等五部分

正文：按自然段依次排列，每段起首空两格，回行顶格，一般用5号宋体字，重点文句用5号黑体字，行距用单倍。（正文要求3000字以上）
· 大小标题居左排列，所用字号从小到大逐级大一号。

· 文内标点符号、计量单位、外文字母、数字、公式等的使用都遵循国际通用或我国规定的相关标准。

· 序号一般按层次使用“一、”、 “二、”、“三、”……“（一）”、“（二）”、“（三）”……“1.”、“2.”、“3.” ……表示，各级序号不得混用，以避免眉目不清，层次难分。

· 文中的表格应编列序号并赋予表名；表格内位相要对齐，表内数字、文字连续重复时，勿用“同上”等字样或符号代替；表内有整段文字时，起行处空出一格，回行顶格，最后不用标点符号。

· 文中图表须在表的上方、图的下方排印图号、图注或表号、表名、表注。全文所有图、表分别编列统一流水号，标作：图--#，表--#（#表示流水号）。

· 全文排印连续页码，页码靠下居中排列。

——作者签署：紧接在正文后下空2行，由作者亲笔签注姓名和完整的年月日。
打印装订要求：
定稿上交社会调查报告时，装订顺序为封皮—内容—封底—指导记录。
