附件5
财政专项管理各工作环节、责任部门、时间要求一览表

	工作环节
	责任部门
	要求完成结果
	要求完成时间

	批复立项
	小组办公室
	书面批复立项至各归口管理部门
	财政预算控制数下达一周内，不晚于12月底

	执行计划报送
	归口管理部门和项目负责人
	报送符合要求的书面文件
	小组办公室批复立项15日内

	招标、采购等项目实施前期准备
	归口管理部门和项目负责人
	提交符合国有资产管理处要求的采购、招标资料
	3月1日前

	编制采购（招标）计划
	国有资产管理处
	专项采购（招标）计划时间表书面文件
	3月1日前

	招投标、采购实施
	国有资产管理处
	签订采购合同，公布招标结果
	6月1日前

	项目实施
	归口管理部门和项目负责人
	完成项目建设目标
	需假期实施的项目在8月31日前完成；其他项目按照执行率要求完成

	项目验收和固定资产登记
	归口管理部门和项目负责人
	书面签署验收文件，完成固定资产入账手续
	项目竣工15日内，需报审项目不超过9月10日

	项目审计资料准备及配合审计
	归口管理部门和项目负责人
	按时提交符合审计要求的审计报审资料并积极配合审计工作
	项目竣工验收后10日内（不超过9月31日）提交报审资料；对审计意见在一周内进行反馈

	编制专项审计计划
	纪监审办公室
	财政专项审计计划时间表书面文件
	3月1日前

	项目审计实施
	纪监审办公室
	出具审计报告
	接到报审后60天内，不超过12月20日

	项目执行分析
	财务处
	书面报告和通报
	每月10日前公布上月执行情况



