中华女子学院转账支票领用单

                                          领用日期：     年     月    日

	部门
	
	领用经办人
	
	第一联

领用记账时使用

	经费预算
	领用事由：
	部门（项目）
负责人签批
	
	

	
	
	校级领导签批
	
	

	
	经费来源
（项目名称或编号）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	金
额
	大写
	
	
	
	

	
	
	
	
	财务负责人
	
	

	
	
	小写
	
	
	
	

	
	
	
	
	附件
	张
	

	执行情况
	出票行
	支票编号
	实际支付
	备注：
	

	
	
	
	
	
	


领用须知：1、转账支票有效期为自出票日起10天。

         2、支票必须按限额和领用事由使用，遗失责任自负，核销日期最迟不超过一个月。

中华女子学院转账支票领用单

                                        领用日期：     年     月    日
	部门
	
	领用经办人
	
	第二联

核销时

使用

	经费预算
	领用事由：
	部门（项目）
负责人签批
	
	

	
	
	校级领导签批
	
	

	
	经费来源
（项目名称或编号）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	金
额
	大写
	
	
	
	

	
	
	
	
	财务负责人
	
	

	
	
	小写
	
	
	
	

	
	
	
	
	附件
	张
	

	执行情况
	出票行
	支票编号
	实际支付
	备注：
	

	
	
	
	
	
	


核销须知：1、持此联核销（将发票、报告等依次粘在此联后），发票金额、内容必须与支票申领一致，否则不予报销；

2、核销日期最迟不超过一个月。

